
АРХИВИРОВАНИЕ

1.
Карточки сотрудников (переносятся телефон, почта, роли, права, предметы, здания, 
кабинеты). 
НЕ переносится классное руководство

2. Режимы пребывания, сохраненные как шаблоны

3. Предметы (системный справочник)

4. Информация в справочнике «Здания, кабинеты, места»

5. Информация в справочнике «Формы контроля»

6 Учебные планы, сохраненные как шаблоны

Что сохраняется автоматически



АРХИВИРОВАНИЕ

1. Журналы классов

2. Отчеты (Результаты промежуточной аттестации)

3. Журнал учета пропущенных и замещенных уроков

4. Учебные планы

5. Расписание занятий 

Что выгрузить 

Хранить архив обязательно на 2 цифровых носителях! 



АРХИВИРОВАНИЕ
Подготовка документов к архивированию

Документ: Классные журналы
Где найти: сервис «Организация обучения» – раздел «Журналы» – Журналы классов, групп

хранятся в архиве 5 лет



АРХИВИРОВАНИЕ
Подготовка документов к архивированию

Документ: Результаты промежуточной аттестации
Где найти: ангуляр - раздел «Общее образование» – Отчеты - Отчет «Результаты
промежуточной аттестации»

хранятся в архиве 25 лет

Для корректной выгрузки 
отчета у сотрудника должно 
быть не более 5 ролей: 
Учитель, Сотрудник, Завуч, 
Администратор, Директор

Назначенные права – 
отсутствовать

Результаты промежуточной 
аттестации в старом 
интерфейсе можно скачивать 
как по классу, так и по все 
образовательной организации



АРХИВИРОВАНИЕ
Подготовка документов к архивированию

Документ: Книга учета бланков и выдачи аттестатов
Где найти: сервис «Организация обучения» раздел «Дополнительно» –  Печать аттестатов –  
вкладка «Номера и даты»

хранится в архиве 50 лет



АРХИВИРОВАНИЕ
Подготовка документов к архивированию

Документ: Журнал учета пропущенных и замещенных уроков
Где найти: сервис «Организация обучения» – раздел «Дополнительно» – Отчеты – блок
«Организация обучения» / АиО

хранится в архиве 5 лет! В АиО Отчет доступен для выгрузки сотруднику с ролью Директор



АРХИВИРОВАНИЕ
Подготовка документов к архивированию

Документ: Отчет по пропускам
Где найти: ангуляр, раздел «Общее образование» –  Отчеты – Отсутствующие в школе»

Для корректной выгрузки 
отчета у сотрудника должно 
быть не более 5 ролей: 
Учитель, Сотрудник, Завуч, 
Администратор, Директор

Назначенные права – 
отсутствовать

✓ Обязательно надо указать 
период, за который 
выгружается отчет. 

✓ Выгрузка осуществляется 
по классам



АРХИВИРОВАНИЕ
Подготовка документов к архивированию

Документ: Непрохождение промежуточной аттестации
Где найти: ангуляр, раздел «Общее образование» –  Отчеты – Непрохождение 
промежуточной аттестации»

Данный отчет ОБЯЗАТЕЛЕН 
для формирования архива 
текущего учебного года в 
дополнение к архиву 
журналов класса как 
неотъемлемая его часть, т.к. 
при закрытии АЗ отметка не 
исправляется в журнале и 
отображается в данном 
отчете.



АРХИВИРОВАНИЕ
Подготовка документов к архивированию

Документ: Учебные планы
Где найти: сервис «Организация обучения» - раздел «Учебные планы» – Список учебных 
планов»
Сохранение учебных планов:
1. Перейти в раздел «Учебные планы» – «Список учебных планов»
2. Выбрать учебный план/учебные планы, которые необходимо сохранить на следующий 
год
4. Нажать на кнопку «Сохранить как шаблон»
3. Нажать на пиктограмму «три точки» - Редактировать
5. Проверить в разделе «Шаблоны учебных планов» сохраненный учебный план



АРХИВИРОВАНИЕ
Подготовка документов к архивированию

Документ: Режим пребывания
Где найти: сервис «Организация обучения» - раздел «Справочники» – Режим пребывания»
Сохранение режима пребывания:
1. Перейти в раздел «Справочники» – «Общие справочники» – «Режим пребывания»
2. Выбрать режимы пребывания, которые необходимо сохранить на следующий год
3. Нажать на пиктограмму «три точки» - Редактировать
4. Изменить название режима пребывания и нажать на кнопку «Сохранить как шаблон»
5. Проверить в разделе «Шаблоны» сохраненный режим пребывания



АРХИВИРОВАНИЕ
Подготовка документов к архивированию

Документ: Расписание
Где найти: сервис «Организация обучения» – раздел «Календарь» – Создание расписания
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