
Использование и администрирование информационной системы «МОЯ ШКОЛА»

Специфика администрирования дополнительных сервисов 

информационной системы «Моя школа».



Раздел «Внеурочная деятельность»



Работа с журналом для ответственных за 
внеурочную деятельность

Ответственные за внеурочную деятельность могут заполнять справочники, создавать рабочие программы, 

формировать расписание групп, работать с журналами и просматривать отчет по реализации внеурочной 

деятельности.

Раздел «Внеурочная деятельность» доступна сотрудникам с ролями: Администратор школы, Завуч, 

Ответственный за внеурочную деятельность.



Работа с журналом для ответственных за 
внеурочную деятельность

В данных подразделах 

можно редактировать и 

создавать формы 

организации и контроля 

внеурочной деятельности.

1. Справочники
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2. Планирование внеурочной деятельности. Рабочие программы

Рабочие программы создают учителя, которые реализуют данные 

программы.

Рабочие программы в данном подразделе отобразятся после того, как учителя в 

своих личных кабинетах их создадут. 
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2. Планирование внеурочной деятельности. Формирование учебных групп

Формирование учебных групп позволяет сформировать 

группы, для которых будет реализована выбранная 

рабочая программа. 

Для одной рабочей программы внеурочной деятельности 

можно открыть до 50 учебных групп.

Ответственный за внеурочную деятельность может к одной 

учебной группе привязывать несколько учителей.

При копировании количества 

часов на другие недели 

необходимо исключить из 

процесса копирования 

каникулярные недели. 

Также при составлении 

расписания часы, доступные к 

распределению, будут 

подтягиваться из учебного плана 

внеурочной деятельности.
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2. Планирование внеурочной деятельности. Привязка учащихся к группам

Для привязки учащегося к 

определенной группе 

нажмите на ячейку на 

пересечении ФИО 

учащегося и названия 

группы. 

Повторите привязку для 

остальных учащихся 

параллели.

Для отображения нужных групп воспользуйтесь 

фильтрами в правой части экрана, заполнив поля 

«Направление», «Уровень образования» и «Программа». 
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3. Формирование расписания на год

Раздел «Расписание на год» предназначен для формирования расписания уроков на весь год. В 

качестве исходной информации используются учебные планы, учебные группы и прикрепленные к ним 

учащиеся и учителя.

Можно настроить фильтр отображения

Для формирования расписания на неделю 

выберите необходимую неделю и нажмите 

на нее.
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3. Формирование расписания на год

На экране отобразятся группы по выбранным параметрам, а также классы, входящие в эти группы. 

Маркер «Занятия», расположенный 

слева от поля фильтрации, 

показывает количество занятий 

согласно учебному плану. 

Если занятия еще не были 

распределены, то маркер имеет 

серый цвет. После распределения 

занятий маркер изменит цвет на 

синий.

Сетка расписания имеет несколько обозначений ячеек:

серые ячейки с цветными точками — занятия общего и дополнительного образования;

белые ячейки — свободные от занятий ячейки прошедших периодов;

белые ячейки с пиктограммой «+» — ячейки, в которые можно добавить занятие.
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3. Формирование расписания на год

Для добавления занятия внеурочной деятельности нажмите на пиктограмму «+» в расписании 

группы. Откроется форма в нижней части экрана для формирования занятия.

После выбора всех данных нажмите на кнопку «Сохранить». Добавленное занятия сразу 

сохраняется в расписании.

Для удаления занятия выберите его название в 

расписании и нажмите на кнопку «Удалить» в 

открывшемся окне.
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4. Работа с журналами внеурочной деятельности

В разделе «Журналы групп» вы можете просматривать 

журналы всех групп внеурочной деятельности 

образовательной организации.

Для удобства отображения необходимо 

настроить фильтры. 
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4. Работа с журналами внеурочной деятельности

Раздел «Мои группы» предоставляет возможность 

учителям работать с журналами классов, в которых они 

ведут занятия по внеурочной деятельности.

Подраздел доступен учителям, на 

которых назначена группа (класс) во 

внеурочной деятельности.
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5. Отчет «План внеурочной деятельности»

План внеурочной деятельности отображает 

информацию о занятиях, которые были 

запланированы на текущий учебный год по внеурочной 

деятельности.

Настройте необходимый фильтр.

У вас есть возможность скачать отчет 

в формате Excel, нажав на кнопку 

«Скачать отчет .xlsx».


